ARCHIVOS. EXPORTACIIN E IMPORTACIIN . CAMBIOS DE VERSIIN .

En este apartado, vamos a explicar uno a uno, los archivos que el usuario debe conocer y sus principales campos. Esto es
especialmente util, para Exportar/Importar campos desde/hacia los diferentes Archivos de ContaFac y para interpretar diferentes
listados que se pueden realizar.

Al final de la relacion de los archivos, se explica de forma general (para cualquier archivo), como realizar la
Exportacion/Importacion de datos.

Para cambiar de version en ContaFac desde una version anterior, se debe realizar la exportacion desde dicha versién anterior
de los archivos siguientes: es Articulos (Arti), Proveedores (Prove), Clientes (Clien), Cabeceras de Notas de entrega de
Compras (MovC1), Cabeceras de Facturas de Compras (MovC2), Cabeceras de Presupuestos de Ventas (MovC3),
Cabeceras de Pedidos de Ventas (MovC4), Cabeceras de Notas de entrega de Ventas (MovC5), Cabeceras de Facturas
de Ventas (MovC6), Lineas de Notas de Entrega de Compras (MovL1), Lineas de Facturas de Compras (MovL2), Lineas
de Presupuestos de Ventas (MovL3), Lineas de Pedidos de Ventas (MovL4 ), Lineas de Notas de entrega de Ventas
(MovL5), Lineas de Facturas de Ventas (MovL6 ), Plan de Cuentas (Plan ), Diario y Lineas del Diario (LineDi ). El nombre
del archivo, en ocasiones, es el que aparece entre paréntesis (dependiendo del entorno de programacion).

Posteriormente, se debe realizar desde la versién 3.3, la importacién de los archivos anteriormente exportados.
Si alguno de los archivos, no se ha utilizado o no tiene datos utiles, no es necesario exportarlo e Importarlo.

Tanto el archivo de “Menu”, como el de “Balances” y el de “Tesoreria” no deben ser Importados/Exportados y no se explican en
este momento.



1¥ARCHIVO DE ARTECULOS.

El nombre del archivo es Articulos 6 Arti (dependiendo del entorno de programacion). A continuacion se relacionan los

principales campos del Archivo de Articulos:

Nombre campo Descripci—n Tipo
Campo 1 Articulo Campo 1 (Campo de libre utilizacién para el usuario)

Campo 2 Articulo Campo 2 (Campo de libre utilizacién para el usuario)

ClieUltimo Cadigo del ultimo cliente que realizé una compra

Codigo Cddigo del Articulo

ComprasAnoActPts_N Importe en moneda comprado el afo actual N
ComprasAnoActUds_N Unidades compradas el afio actual N
ComprasAnoAntPts_N Importe en moneda comprado el afio anterior N
ComprasAnoAntUds_N Unidades compradas el afio anterior N
ComprasAnoSigPts N Importe en moneda comprado el afio siguiente N
ComprasAnoSigUds_N Unidades compradas el afio siguiente N
Descripcion Descripcion

Descuento_N Descuento N
Familia Familia

Fecha adquisicion_F Fecha adquisicion (fecha con formato dd/mm/aaaa) F
FechaUltimaCompra_F Fecha de la ultima compra F
FechaUltimaVenta_F Fecha de la ultima venta F
Inventario PC_C Inventario al Precio de Coste C
Inventario PCMed_C Inventario al Precio de Coste Medio C
Inventario PCUIt_C Inventario al Precio de Coste Ultimo C
Inventario PVP_C Inventario al Precio de Venta al Publico C
Inventario PVPMed_C Inventario al Precio de Venta al Publico Medio C
Inventario PVPUIt_C Inventario al Precio de Venta al Publico Ultimo C
N de serie N° de serie

Observaciones Observaciones

PC N Precio de Coste N
PCMedio_N Precio de Coste medio N
PCUItimo_N Precio de Coste ultimo N
ProvUltimo Cadigo del ultimo proveedor que realizé una venta

PVP_N PVP N
PVP2_N PVP 2° N
PVP3_N PVP 3° N
PVPMedio N Precio de Venta al Publico medio N
PVPUItimo_N Precio de Venta al Publico ultimo N
Stock inicial_AnoAnt_N Stock inicial afio anterior N
Stock inicial_N Stock inicial N
StockUltimo_C Stock ultimo calculado C
Tivo de IVA_N Tipo de Impuesto ("0", “17, “2” 6 “3”) N
Ubicacion Ubicacion

VentasAnoActPts N Importe en moneda vendido el afio actual N
VentasAnoActUds_N Unidades vendidas el afo actual N
VentasAnoAntPts_N Importe en moneda vendido el afio anterior N
VentasAnoAntUds_N Unidades vendidas el afio anterior N
VentasAnoSigPts N Importe en moneda vendido el afio siguiente N
VentasAnoSigUds_N Unidades vendidas el afio siguiente N

Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

En la primera columna (Nombre campo) aparece el nombre que tiene el campo en la programacion de FileMaker, este nombre
sera util cuando se importen/exporten datos del archivo.

En la segunda columna aparece una breve descripcién del campo.

En la tercera columna aparece el Tipo de campo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En
blanco=Texto. Los campo de Tipo C (Calculado), los calcula ContaFac en base a otros campos y son utiles en exportacion de
registros, pero en importacion no tienen sentido, ya que el programa los recalculara en cualquier caso

Ademas de los campos relacionados arriba, hay un campo que se llama “Foto_Conte”, que es un campo de tipo contenedor,
donde se puede guardar, un sonido, un video, una imagen,...etc., normalmente contiene una imagen del articulo del registro.
Este campo, por ser contenedor, no puede ser importado/exportado. Desde las fichas del Archivo de articulos se pegara,



copiara o borrara la foto o el grafico que represente al articulo deseado, seleccionando el campo y pulsando “Pegar”,
“Borrar”.

Copiar”’ o

A continuacién, se relacionan algunos de los campos del archivo para profundizar en su explicacién.

Tipo de IVA o Tipo de Impu esto (Tivo de IVA_N) .- Sera “1”, “2” 6 “3” si se pretende que al articulo se le aplique el porcentaje
de impuesto 1°, 2° 6 3°, de los tres definidos en Preferencias de Impuestos. Sera “0” si el articulo esta exento del IVA.

Stockinicial (Stock inicial_N). - Es la cantidad de existencias de este articulo que hay al comenzar a funcionar con el programa.
Este importe no es modificado de forma automatica al realizar Compras y Ventas.

Se modifica automaticamente en el Proceso Anual por el Stock Ultimo Calculado. Si se modifica directamente el Stock inicial y
no a través del proceso Anual se deben actualizar con los valores correspondientes el PC/PVP Medio y Ultimo.

Stock celtimo calcu lado (StockUltimo_C) .- Es el Stock real que en cada momento existe de cada articulo, esta realizado
calculando el Stock inicial mas las Compras realizadas en el afio y menos las ventas realizadas en el afo.

PVP (PVP_N, PVP2_N, PVP3_N).- Es el Precio de Venta al Publico asignado para cada articulo. Este importe no es modificado
de forma automatica al realizar Ventas. En el Proceso Anual este campo podra ser sustituido por el PVP Medio o ultimo, segun
desee el usuario (Véase proceso Anual). Si se modifica directamente el PVP Inicial y no a través del proceso Anual se deben
actualizar con los valores correspondientes el PVP Medio y Ultimo. Existen 3 PVP y en los Movimientos Comerciales y se
pueden aplicar indistintamente cualquiera de los tres, por defecto solo se utiliza el primero.

PVP Medio (PVPMedio_N) .- Es el Precio de Venta al Publico Medio que en cada momento existe de cada articulo, esta
realizado calculando ponderadamente el Stock y las ventas realizadas en el afio (sin tener en cuenta descuentos). Si se
modifica directamente el PVP inicial y no a través del proceso de Ventas se debe actualizar con el valor correspondiente el PVP
Medio.

PVP oltimo (PVPUItimo_N) .- Es el Precio de Venta al Publico al que se ha realizado la ultima venta (sin tener en cuenta
descuentos). Si se modifica directamente el PVP inicial y no a través del proceso de Ventas se debe actualizar con el valor
correspondiente el PVP Ultimo.

Inventario al PVP Inicial (Inventario PVP_C).- Es el resultado de multiplicar el Stock ultimo calculado (stock real) por el PVP
inicial.

Inventario al PVP Medio (Inventario PCMed_C).- Es el resultado de multiplicar el Stock ultimo calculado (stock real) por el
PVP Medio.

Inventario al PVP oltimo  (Inventario PCUIt_C).- Es el resultado de multiplicar el Stock ultimo calculado (stock real) por el PVP
ultimo.

Fecha oltima V enta (FechaUltimaVenta_F ).- Figurara la fecha de la ultima venta realizada.

PC Inicial (PC_N).- Es el Precio de Coste asignado para cada articulo. Este importe no es modificado de forma automatica al
realizar Compras. En el Proceso Anual este campo podra ser sustituido por el PC Medio o ultimo, segun desee el usuario
(Véase proceso Anual). Si se modifica directamente el PVP Inicial y no a través del proceso Anual se deben actualizar con los
valores correspondientes el PC Medio y Ultimo.

PC Medio (PCMedio_N) .- Es el Precio de Compra Medio que en cada momento existe de cada articulo, esta realizado
calculando ponderadamente el Stock y las compras realizadas en el afio (aplicando antes el descuento que existe a nivel de
linea). Si se modifica directamente el PC inicial y no a través del proceso de Compras se debe actualizar con el valor
correspondiente el PC Medio.

PC dltimo (PCUItimo_N) .- Es el Precio de Coste al que se ha realizado la ultima compra (aplicando antes el descuento que
existe a nivel de linea). Si se modifica directamente el PC inicial y no a través del proceso de Compras se debe actualizar con el
valor correspondiente el PC Ultimo.



Inventario al PC Inicial (Inventario PC_C).- Es el resultado de multiplicar el Stock ultimo calculado (stock real) por el PC
inicial.

Inventario al PC Medio (Inventario PCMed_C).-.- Es el resultado de multiplicar el Stock ultimo calculado (stock real) por el PC
Medio.

Inventario al PC oltimo  (Inventario PCUIt_C).-.- Es el resultado de multiplicar el Stock ultimo calculado (stock real) por el PC
ultimo.

Fecha oltima Co mpra (FechaUltimaCompra_F) .- Figurara la fecha de la ultima compra realizada.

Compras/Ventas

Aqui se irén reflejando de forma automatica, las Compras/Ventas en Unidades/Importes del afio anterior, actual y siguiente al
afo contable. Los importes del afio actual se calculan a través del botén “Calcular Stoks”. Al realizarse el Proceso Anual se
pasan los campos de Afio actual al Aho anterior y los de Afio siguiente a Afo actual.

Campoly?2

Estos campos los puede utilizar cada usuario para el destino que le parezca oportuno.



2Y, ARCHIVO DE PROVEEDORES Y CLIENTES.

Los archivos de Proveedores y de Clientes tienen identico formato y para no ser excesivamente redundante en este manual, se
explica unicamente una vez, teniendo presente que todo lo que se dice para Clientes es igual para Proveedores. Los nombres
de los archivos son: Proveedores o Prove y Clientes o Clien (dependiendo del entorno de programacion). A continuacion se
relacionan los principales campos del archivo de Proveedores/Clientes :

Nombre campo Descripci—n Tipo
ALaAtencion_CartaEspYGen Persona/Dpto. a quien se dirige una carta

Asegu_CodigoCliente1 Cia. Aseguradora — Cdadigo 1 del cliente

Asegu_CodigoCliente2 Cia. Aseguradora — Cdadigo 2 del cliente

Asegu_DuracionHasta_Dias Cia. Aseguradora - Duracién en dias N
Asegu_FechaConcesion Cia. Aseguradora - Fecha de concesion F
Asegu_FormaPago Cia. Aseguradora - Forma de pago

Asegu_ImporteClasif _Concesion Cia. Aseguradora - Importe clasificacion/concesion N
Asegu_ImporteClasif Peticion Cia. Aseguradora - Peticién N
Asegu_PorcentajeGarantizado Cia. Aseguradora - Porcentaje garantizado N
Banco Banco (Nombre)

Banco_20Digitosy4Blancos_C Banco calculado en base a los 20 digitos de la cuenta C
Banco_20Digitosy4BlancosDomicONada_C Banco calculado en base a los 20 digitos de la cuenta C
Banco4Digitos Banco (4 digitos) N
BancoDigControl2Digitos Digitos de control de la cuenta (2 digitos) N
Campo 1 CliPro Campo 1 (Campo de libre utilizacion para el usuario)

Campo 2 CliPro Campo 2 (Campo de libre utilizacion para el usuario)

Campo 3 CliPro Campo 3 (Campo de libre utilizacion para el usuario)

Carta Especial_R5 Contenido de la carta especial (5 repeticiones)

CIF CIF

Clasificacion Clasificacion

Codigo Cadigo

ComVenAnoAct_N Compras/Ventas del afio actual N
ComVenAnoAnt_N Compras/Ventas del afio anterior N
ComVenAnoSig_N Compras/Ventas del afio siguiente N
CP Cadigo Postal

CP_C Cddigo Postal calculado (normal o Razén social) C
CP_RS Cédigo Postal de la Razon social

Cuenta Cuenta (10 digitos) N
CuentaAlternativaAComVen Cuenta que se usa como alternativa a la de Preferencias
Cuerpo_CartaEsp Contenido de la carta especial (1 repeticion)

Descuento N Descuento N
DiaFPag1 N Dias de pago (primero) N
DiaFPag2 N Dias de pago (segundo) N
DiaFPag3 N Dias de pago (tercero) N
Domicilio Domicilio

Domicilio_C Domicilio calculado (normal o Razén social) C
Domicilio_RS Domicilio de la Razén social

DtoFam1_N Descuento para articulos de la familia 1 N
DtoFam2_N Descuento para articulos de la familia 2 N
DtoFam3_N Descuento para articulos de la familia 3 N
DtoFam4_N Descuento para articulos de la familia 4 N
DtoFam5_N Descuento para articulos de la familia 5 N
Email Email

Exento de IVA Exento de Impuestos (“Si” o “No”)

Fam1 Familia 1 (para descuentos)

Fam2 Familia 2 (para descuentos)

Fam3 Familia 3 (para descuentos)

Fam4 Familia 4 (para descuentos)

Fam5 Familia 5 (para descuentos)

FAX Fax

FAX_RS Fax de la Razén social

Fecha_CartaEsp_F Fecha para las cartas especiales (formato dd/mm/aaaa)

Forma de Pago Forma de Pago

FPagCodif N Forma de Pago codificada "1000" a "9999" N
Informes comerciales Informes comerciales

Localidad Localidad



Localidad_C
Localidad_RS
MoteCliPro

Movil

Nombre
Nombre C
Nombre RS
ObsAAlbaran
ObsAFactura
ObsAMovCom_C
ObsAPedido
ObsEnAlbaran
ObsEnFactura
ObsEnMovCom_C
ObsEnPedido
ObservacionesComerciales
OrigenDelCliente
Pais

Pais_ C

Pais_RS
PorclVAObligatorio_N

Provincia
Provincia_C
Provincia_RS
Prox.Gestion_F
Ret _Porc_N
Sucursal
Sucursal4Digitos
Tasa de Equivalencia
Tfno_R3
Tfno_RS
TipoPVP_N

URL

Zona

Localidad calculada (normal o Razén social)
Localidad de la Razén social

Mote del cliente (Nombre nemotécnico)
Teléfono movil

Nombre

Nombre calculado (normal o Razén social)
Nombre de la Razén social

Observaciones a la nota de entrega
Observaciones a la factura

Observaciones a la factura

Observaciones al pedido

Observaciones en el impreso de la nota de entrega
Observaciones en el impreso de la factura
Observaciones en el impreso de la factura
Observaciones en el impreso del pedido
Observaciones comerciales

Origen del Cliente/Proveedor

Pais

Pais calculado (normal o Razén social)
Pais de la Razén social

Porcentaje de IVA a aplicar (por encima de otras
consideraciones)

Provincia

Provincia calculada (normal o Razén social)
Provincia de la Razén social

Fecha a realizar la préxima gestién comercial
Porcentaje de retencién

Sucursal (Nombre/Domicilio)

Sucursal (4 digitos)

Tasa de Equivalencia (“Si” o0 “No”)

Teléfono (campo repetitivo 3 veces)
Teléfono de la Razén social

Puede ser "1, 2 6 3", segun el PVP deseado
URL (Direcciéon de su pagina web)

Zona, delegacion, comisionista,...

ZonaPorcComision_N Porcentaje de comisién para la zona, delegacién, comisionista,...
Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

En la primera columna (Nombre campo) aparece el nombre que tiene el campo en la programaciéon de FileMaker, este nombre
sera Util cuando se importen/exporten datos del archivo.

En la segunda columna aparece una breve descripciéon del campo.

En la tercera columna aparece el Tipo de campo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En
blanco=Texto. Los campo de Tipo C (Calculado), los calcula ContaFac en base a otros campos y son utiles en exportacion de
registros, pero en importacion no tienen sentido, ya que el programa los recalculara en cualquier caso

A continuacién, se relacionan algunos de los campos del archivo para profundizar en su explicacion.

C—digo(Codigo ).- Sera el codigo del ProveedorCliente que servira para pasar las facturas y sus cobros a contabilidad.

Mote y Nombre de Cliente/Prove edor (MoteCliPro y Nombre ).- Ademas del Nombre del Cliente o Proveedor se podra utilizar

el Mote o Nombre abreviado, sirve para acceder directamente al cliente recordando la parte mas nemotécnica de su nombre. Si
Vd. no rellena el campo de Mote, el programa de forma autématica, pondra el mismo contenido que el nombre.

Datos para la facturaci—n (_RS).- Los campos acabados en _RS son para el caso de que se facture a una empresa diferente
de la que figura en los datos normales (Nombre, Domicilio, CIF,...). En el caso de que los datos del Cliente/Proveedor sean
diferentes a los que hay que facturar, se rellenara esta parte, si son los mismos, no es necesario cumplimentarlo.

Exento de IVA (Exento de IVA) .- Se seleccionara Si o No segun que el Cliente/Proveedor este exento de IVA o no.

IVA obligat orio (PorclVAObligatorio_N) .- Es un campo que si tiene algun porcentaje, se aplicara como IVA y no tendra en
cuenta otros tipos de consideraciones (exento, tipo de IVA, porcentajes segun los tipos, etc...).



R.Equiv. (Tasa de Equivalencia) .- Sera Si o No, segun que el Cliente/proveedor este acogido al pago del segundo impuesto
(en el caso de la legislacion Espanola El Recargo o Tasa de Equivalencia).

Tipo de factura (Campo 3 CliPro).- Este campo sirve para poder clasificar los Movimientos Comerciales segun el criterio que
desee el usuario (Ej.:Tipo de producto que se vende, tipo de Cliente/Proveedor, ...etc.)

PVP a aplicar (TipoPVP_N) .- Sera “1”, “2” 6 “3”, segun que se desee que se aplique el PVP primero (usado por defecto),
segundo o tercero. Para que aparezcan los PVP segundo o Tercero es necesario pulsar el boton “Aplicar PVP1, 2 6 3" en el
proceso de Movimientos Comerciales de Ventas.

% Retenci—n(Ret_Porc_N) .- Sera el porcentaje de retencion en factura, caso de existir.

Cuenta para realizar la Venta/Co mpra (CuentaAlternativaAComVen) .- Si se pretende que cuando se realice el paso de la
factura a Contabilidad, desde el Proceso de Movimientos Comerciales, no se utilice la cuenta que aparece en preferencias para
hacer el asiento automatico, se podra teclear aqui una diferente para este Cliente/Proveedor. Si se deja en blanco, se utilizara la
cuenta de Preferencias.

Forma Pago (Forma de Pago) .- Se seleccionara la forma de pago adecuada.

Vencimi ento (FPagCodif_N) .- Es un campo de 4 digitos numéricos en el el primero es un 1y los tres siguientes el nimero de
meses a partir de la fecha de factura en la que sera el vencimiento. Ej.: 1000 sera un pago al contado y 1003 sera un pago a 3
meses.

Pr—x.Gedi—n(Prox.Gestion_F) .- Se tecleara la fecha en la que se debe hacer la proxima gestién comercial.

Clasifica ci—n(Clasificacion) .- Se tecleara cualquier contenido que sirva posteriormente para clasificar los
Clientes/Proveedores segun se desee. Ej.: Importancia de sus compras, localidad geografica, tipo de actividad, tipo de articulos
que compra/vende,.. etc.

Infor.Comer. (Informes comerciales) .- Se tecleara la informacién conocida sobre los informes comerciales.

Campo 1y Campo 2 (Campo 1 CliPro y Campo 2 CIiPro) .- Estos dos campos se podran utilizar para cualquier cosa que
desee el usuario.

Zona (Zona) .- Servira para dividir los Clientes/Proveedores en Zonas, delegaciones, areas, comerciales,comisionistas,... etc.
Este campo se utiliza para realizar determinadas estadisticas y listado de facturas por zonas, que permiten calcular ventas,
comisiones, etc...

Dto. (Descuento_N) .- Se introducira el descuento que sobre el precio PVP o PC se ofrecera en el momento de realizar
ventas/compras.

D’as Pago (DiaFPagl N, DiaFPag2_ Ny DiaFPag3_N) .- Se introduciran, por orden, los dias de pago del Cliente/Proveedor

Banco (Banco) .- Se teclearan los datos del Banco principal del cliente

Campos de Compras/Ve ntas (ComVenAnoAct_N, ComVenAnoAct_Ny ComVenAnoAct_N). - En el campo de
Compras/Ventas A—o anterior aparecera el importe correspondiente al afio anterior, que se habra calculado en el proceso
anual del afio anterior.

En los campos de Compras/Ventas A—0 contable y siguiente  apareceran los importes correspondientes que se han calculado
previamente.



Se pulsara en el botén Calcular Com/Ven (En el Archivo de Proveedores/Clientes) para pedir que el programa recalcule las
Compras/Ventas que los Proveedores/Clientes han realizado a lo largo del afio contable. Este calculo se realiza
automaticamente cuando se obtienen estadisticas de Compras/Ventas o el Modelo 347.

Observaciones

Existen varios campos de observaciones:

Comerci ales (ObservacionesComerciales) .- Son generales para todo el Cliente o proveedor.

Internas — En el Impreso .- Las Internas no apareceran en los impresos (ObsAPedido, ObsAAlbaran y ObsAFactura ), las de
En el Impreso , apareceran impresas (ObsEnPedido, ObsEnAlbaran y ObsEnFactura ).

Pedido (ObsAPedido, ObsEnPedido) .- Se refieren al pedido.
Nota entr. (ObsAAlbaran, ObsEnAlbaran) .- Se refieren a la Nota de entrega (albaran).
Factura (ObsAFactura, ObsEnFactura) .- Se refieren a la Factura.

Datos para la aseguradora

En los campos C—dgo 1 (Asegu_CodigoClientel) y C—digo 2(Asegu_CodigoCliente2) seran los codigos asignados por la
aseguradora al Cliente/Proveedor.

Forma de Pago Asegura dora (Asegu_FormaPago ).- Sera una forma de pago de lasa acordadas con la aseguradora.

Importe peti ci—n(Asegu_IlmporteClasif_Peticion). - Sera el importe pedido a la aseguradora del Cliente/Proveedor.

Importe conce si—n(Asegu_ImporteClasif _Concesion ).- Sera el importe concedido por la aseguradora al Cliente/Proveedor.

Fecha co ncesi—n(Asegu_FechaConcesion ).- Sera la fecha de la concesion del seguro.

Porcentaje asegu rado (Asegu_PorcentajeGarantizado ).- Sera el porcentaje asegurado por la aseguradora.



3¥s ARCHIVOS DE MOVIMIENTOS COMERCIALES.

Llamamos Movimientos Comerciales a cada uno de los posibles registros de un Albaran o Factura de compras o a cada uno de
los registros de un Presupuesto, Pedido, Albaran o Factura de Ventas realizadas. Estos registros se almacenan en archivos
compuestos de dos archivos: los Archivos de Cabeceras y los de Lineas.

Los Archivos de Cabeceras guardan los datos generales de los Movimientos Comerciales: Numero, fecha, Proveedor/Cliente,
observaciones, subtotal del importe de todos los articulos, descuento general, datos de IVA (en algunos casos)...etc.

Los Archivos de Lineas guardan los datos de cada articulo de los Movimientos Comerciales: Codigo de articulo, nombre,
cantidad, PC/PVP, descuento, importe, datos del coste y beneficio,...etc.

Los archivos de Movimientos Comerciales de Cabecera tienen todos el mismo formato para todos los tipos de movimientos, es
decir, el archivo tiene campos para el IVA, tanto en un albaran como para una factura, a pesar de no ser utilizables para
albaranes.

Los archivos de Movimientos Comerciales de Lineas tienen todos el mismo formato, para todos los tipos de movimientos, es
decir, en un Archivo de Compras los precios seran de Coste y en uno de Ventas los precios seran de Venta, pero con el mismo
formato y los mismos nombres.

El programa acepta introducir movientos del afio siguiente al contable, para que antes de realizar el cierre contable del afo
actual, se puedan realizar operaciones del préximo ano. Igualmente, se pueden guardar los Movimientos de afios anteriores.

Los Movimientos Comerciales de Compras, realizan toda la gestiéon de las Notas de Entrega y Facturas de Compras. Los
nombres de los archivos son:

Cabeceras de Notas de entrega de Comp ras 6 MovC1

Cabeceras de Facturas de Compras 6 MovC2

Lineas de Notas de Entrega de Compras 6 Movll

Lineas de Facturas de Compras 6 MovL2

Los Movimientos Comerciales de Ventas, realizan toda la gestion de los Presupuestos, Pedidos, Notas de Entrega y Facturas
de Ventas. Los nombres de los archivos son:

Cabeceras d e Presupuestos de Ven tas 6 MovC3
Cabeceras de Pedidos de Ventas 6 MovC4
Cabeceras de Notas de entrega de Ventas 6 MovC5
Cabeceras de Facturas de Ventas 6 MovC6

Lineas de Presupuestos de Ventas 6 MovL3

Lineas de Pedidos de Ventas ¢ MovL4

Lineas de Notas de entrega de Ventas ¢ MovL5
Lineas de Facturas de Ventas 6 MovL6

A continuacion se relacionan los principales campos del archivo de Cabeceras de Movimientos Comerciales:

Nombre campo Descripci—n Tipo
ADeducirFraAnterior_N Si se realiza factura a origen (Deduccion de la factura anterior)
Asegu_FormaPago_A Compafia Aseguradora - Forma de pago

Asegu_SeguroCaducado_C Compafiia Aseguradora - Seguro caducado

BaselmpolVA1_N Base imponible del tipo de IVA 1 C
BaselmpolVA2_N Base imponible del tipo de IVA 2 C
BaselmpolVA3_N Base imponible del tipo de IVA 3 C
Blmpo_C Base imponible calculada C
BlmpolVAExento N Importe exento de IVA

ClausulasRecibo Clausulas que aparecen en el recibo

CobradorDelRecibo Cobrador del recibo

Cod_CliPro Cédigo del Cliente/Proveedor

ConceptoRecibo Concepto del recibo

ContabilizadaCobPag Si esta contabilizado el Cobro/Pago: "Si 6 No"

ContabilizadaFac Si esta contabilizada la factura: "Si 6 No"

ContenCartaCliProMov Contenido de la carta al Cliente/Proveedor del Movimiento Comercial
CtaCobrosPagos Cuenta sobre la que se aplicaran los Cobros/pagos en contabilidad
CtaComprasVentas Cuenta sobre la que se aplicaran las Compras/Ventas en contabilidad

Diario N Numero del Diario sobre el que se aplicara la factura

Facturar Nota de entrega que se va a facturar: "Si" 6 ™"



FechaCartaCliProMov_F Fecha de encabezamiento de cartas F
FechaContabilizadaCobPag_F Fecha de la contabilizacion del Cobro/Pago F
FechaContabilizadaFac_F Fecha de la contabilizacion de la Factura F
FechaLibramientoRec F Fecha del libramiento del recibo F
FechaMov_Ano C Ano de la fecha del Movimiento comercial N
FechaMov_F Fecha del Movimiento comercial F
FechaMov_Mes C Mes de la fecha del Movimiento comercial N
FechaVto C Fecha del vencimiento C
FechaVto_ ReciboModif F Fecha del vencimiento del recibo F
FechaVtoConTitulo_C Fecha del vencimiento del recibo C
FPago_CliPro_A Forma de pago

ImpoDespuesDeducirFraAnterior_C Importe, deducido el de la Factura anterior (Si "Factura a Origen") C
ImpoDtoGral_C Importe del descuento general C
ImpolVA1_C Importe del Impuesto 1 Tipo 1 (IVA Tipo 1) C
ImpolVA2_C Importe del Impuesto 1 Tipo 2 (IVA Tipo 2) C
ImpolVA3 C Importe del Impuesto 1 Tipo 3 (IVA Tipo 3) C
ImpolVATotal C Importe total del Impuesto 1 (IVA) C
ImpoREquiv1_C Importe del Impuesto 2 Tipo 1 (Recargo de Equivalencia Tipo 1) C
ImpoREquiv2_C Importe del Impuesto 2 Tipo 2 (Recargo de Equivalencia Tipo 2) C
ImpoREquiv3_C Importe del Impuesto 2 Tipo 3 (Recargo de Equivalencia Tipo 3) C
ImpoREquivTotal_C Importe total del Impuesto 2 (Recargo de Equivalencia) C
MoteCliPro Mote del Cliente/Proveedor

NombreDiario_C Nombre del Diario al que pertenece este Movimiento Comercial
NombreDiarioActivo_C Nombre del Diario actualmente activo

NumMov_N Numero del movimiento (n° de nota de entrega, de factura,...) N
ObsAMov_A Observaciones internas

ObsEnMov_A Observaciones en el impreso

ObsEnMovLargas Observaciones en el impreso (especificas para mucha informacién)
ObsGestionCobro Observaciones referentes a la Gestion de cobro

PorcDtoGral_CliPro_ N_A % Descuento general N
PorclVA1_N % Impuesto 1° Tipo 1 N
PorclVA2_N % Impuesto 1° Tipo 2 N
PorclVA3_N % Impuesto 1° Tipo 3 N
PorcREquivl_N % Impuesto 2° Tipo 1 N
PorcREquiv2_N % Impuesto 2° Tipo 2 N
PorcREquiv3_N % Impuesto 2° Tipo 3 N
ReferCartaCliProMov_C Referencia a la Factura, en la carta al Cliente/Proveedor C
Ret_ALaAtencionDe Persona/Dpto. a quien se dirige una carta

Ret_Porc N_A % retencion N
SitMov Situacion del Movimiento Comercial: "Pendiente 6 Realizado"

TotalSinRet_C Total Movimiento Comercial (sin Retencion) C
Totlmp_Art C Total importe de Articulos C
TotlVAMasREquiv_C Total Impuestos 1y 2 (IVA y Recargo de Equivalencia) C
TotMov_C Total Movimiento Comercial C

Zona_A

Zona, delegacion, comisionista,...

Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

En la primera columna (Nombre campo) aparece el nombre que tiene el campo en la programacion de FileMaker, este nombre
sera Util cuando se importen/exporten datos del archivo.

En la segunda columna aparece una breve descripcion del campo.
En la tercera columna aparece el Tipo de campo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En

blanco=Texto. Los campo de Tipo C (Calculado), los calcula ContaFac en base a otros campos y son utiles en exportacion de
registros, pero en importacion no tienen sentido, ya que el programa los recalculara en cualquier caso

A continuacién, se relacionan algunos de los campos del archivo para profundizar en su explicacion.

Noemero del Movimiento Comercial ( NumMov_N). - Sera el numero siguiente, al mayor nimero de Movimiento Comercial
existente en el achivo, en ese momento.

Nombre abreviado (MoteCliPro)

Mote o Nombre abreviado, sirve para acceder directamente al cliente/proveedor recordando la parte mas nemotécnica de su
nombre.



Calculo de Impuestos y retenciones ( BaselmpolVA1_N , BaselmpolVA2_N, BaselmpolV A3_N, Bimpo_C,
BimpolVAExento_N, ImpolVA1_C , ImpolVA2_C, ImpolV A3_C, ImpolVATotal_C, ImpoREquivl_C, ImpoREquiv2_C,
ImpoREqui v3_C, ImpoREquivTotal_Cy Ret Porc_N_A). - Automéaticamente, se calcularan las tres Bases imponibles, segun
que el tipo de impuesto del articulo sea 1, 2 6 3 (los articulos con Tipo de impuesto igual a 0 estan exentos de impuestos), sobre
estas Bases se aplicaran en su caso, los porcentajes fijados en Preferencias, para cada uno de los tres Tipos.

Igualmente calcularan los importes de los del segundo impuesto y la retencién correspondiente, caso de existir un porcentaje
distinto de cero.

Cuando existan varios impuestos no estara permitido utilizar un porcentaje de descuento general, se aplicara cero.

Los impuestos Primero, Segundo y la Retencién se llaman respectivamente: IVA, T.Equiv. y Ret. IRPF, porque asi figuran los
nombres elegidos en las Preferencias de Impuestos, Si en otros paises existen unos nombres de impuestos diferentes, se
pueden modificar sus nombres en Preferencias.

Cuentas de Compras/V entas y Cobros/P agos (CtaComprasVentas Y CtaCobrosPagos ).- Aqui aparecen las cuentas sobre
las que segun las preferencias del programa, se aplicaran los apuntes automaticos de contabilidd. En el momento de realizar las
Compras/Ventas se pueden cambiar estas cuentas.

C—digo (Cod_CliPro).- Sera el codigo del Cliente/ Proveedor que servira, entre otras cosas, para pasar las facturas y sus

cobros a contabilidad.

Mote del Cliente/Prove edor (MoteCliPro ).- Se podra utilizar el Mote o Nombre abreviado, sirve para acceder directamente al
cliente recordando la parte mas nemotécnica de su nombre.

Forma Pago (FPago_CliPro_A ).- Se actualizard, en creacion, con la del cliente/proveedor y se podra modificar por la forma de
pago deseada en factura.

Noemero del Diario ( Diario_N). - Es el numero del Diario propietario del Movimiento Comercial (genéricamente “1”).

Zona (Zona _A).- Servira para dividir los Mov.Comerciales en Zonas, delegaciones, areas, comerciales, comisionistas,... etc.
Este campo, en creacion, se actualizara con la del cliente/proveedor y se podra modificar por la deseada en factura. Se utiliza
para realizar determinadas estadisticas y listado de facturas por zonas, que permiten calcular ventas, comisiones, etc...

Descuento gen eral (PorcDtoGral_CliPro_N_A ).- Este campo se actualizara, en creacion, con el descuento del
cliente/proveedor y se podra modificar por el deseado en factura.

Situaci—n del Movimiento Comer cial (SitMov). - La gestiona ContaFac automaticamente. Puede ser “Pendiente” que significa
que el Movimiento Comercial esta pendiente de gestionarse o puede ser “Realizado” que significa que el Movimiento Comercial
esta realizado (Ej.: una Nota de entrega pasada a factura, o una factura cobrada...etc.)

Realizaci—n de Facturaci—n a origen (ADeducirFraAnterior_N y ImpoDespuesDeducirFraAnterior C ).- Si se realiza
facturacion a origen, ADeducirFraAnterior_ N , es el importe a deducir de la base imponible calculada y
ImpoDespuesDeducirFraAnterior C  es el importe después de deducirlo.

Contabilizad a la factura (ContabilizadaFac). - Sera “Si 6 “No” segun que la factura esté contabilizada o no.

Contabilizado el cobro/pago ( ContabilizadaCobPag ).- Sera “Si 6 “No” segun que el cobro o pago de la factura esté
contabilizado o no.

A continuacion se relacionan los principales campos del archivo de Lineas de Movimientos Comerciales:

Nombre campo Descripci—n Tipo
Can_Art_N Cantidad del articulo N
Cod_Art Cddigo del articulo

Cod_CliPro_C Cadigo del Cliente o el Proveedor

Dto_Art N_A Descuento del articulo N
Familia_Art A Familia del articulo

FechaMov_C Fecha del Movimiento comercial C
Imp_Art C Importe articulo después de aplicar el descuento N
IVA_Art C Porcentaje de IVA a aplicar al articulo N
Nom_Art_A Descripcién del articulo

NumMov_N Numero del movimiento al que pertenece la linea de articulo N
PC _Art N A Precio de Coste N
PVP_Art N_A Precio de Venta N



PVPoPC_Art C Precio de Coste/Venta C
PVPoPC_Art_ N_A Precio del articulo (Coste/Venta) N
TipolVA_Art_ N_A  Tipo de Impuesto del articulo (1, 2, 36 0) N
Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

Ncemero del Movimiento Comercial ( NumMov_N). - Servira de relacion entre



4%, ARCHIVO DEPLAN DE CUENTAS

En el Archivo del Plan de Cuentas deben figurar todas las cuentas sobre las que se realizan los asientos (Cuentas de 6 6 mas
caracteres de longitud. El nombre del archivo es: Plan de Cuentas o Plan.

Nombre campo Descripci—n Tipo
CIF CIF para cuentas de Clientes, Acreedores y Proveedores

Clave Balance Puede ser "Activo/Pasivo/Debe/Haber" segun su aparicién en Balances
CodigoCta Cddigo de la cuenta contable

Contrapartida Cadigo de la cuenta de contrapartida

ImpoD_N Importe Debe N
ImpoDAnoAnt_N Importe Debe del afio anterior N
ImpoDMasSApertura_C Importe Debe mas el saldo de apertura N
ImpoH_N Importe Haber N
ImpoHANoAnt_N Importe Haber del afio anterior N
LongitudDeCta_C Longitud del Cédigo de la cuenta contable C
Saldo C Saldo C
SaldoAcreedor C Saldo Acreedor C
SaldoAcreedorODeudor_C Saldo Acreedor o Deudor C
SaldoAnoAnt_C Saldo afio anterior C
SaldoAfoAnterior N Saldo afio anterior N
SaldoApertura_CtasDe23405Digitos_N Saldo apertura de cuentas menores de 6 digitos C
SaldoApertura_N Saldo apertura N
SaldoDeudor_C Saldo Deudor C
Titulo Titulo de la cuenta

Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

En la primera columna (Nombre campo) aparece el nombre que tiene el campo en la programacion de FileMaker, este nombre
sera util cuando se importen/exporten datos del archivo.

En la segunda columna aparece una breve descripcién del campo.

En la tercera columna aparece el Tipo de campo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En
blanco=Texto. Los campo de Tipo C (Calculado), los calcula ContaFac en base a otros campos y son utiles en exportacion de
registros, pero en importacion no tienen sentido, ya que el programa los recalculara en cualquier caso

Ademas de los campos relacionados arriba, hay un campo que se llama “Foto_Conte”, que es un campo de tipo contenedor,
donde se puede guardar, un sonido, un video, una imagen,...etc., normalmente contiene una imagen del articulo del registro.
Este campo, por ser contenedor, no puede ser importado/exportado. Desde las fichas del Archivo de articulos se pegara,
copiara o borrara la foto o el grafico que represente al articulo deseado, seleccionando el campo y pulsando “Pegar”, “’"Copiar” o
“Borrar”.

A continuacién, se relacionan algunos de los campos del archivo para profundizar en su explicacion.

C—digo de Cuenta

El cédigo de Cuenta puede ser de 2 digitos (subgrupo), 3, 4 6 5 digitos y de mas de 5 digitos (sobre éstas ultimas se realizan
los asientos).

Clave de Balance

La Clave de Balance sirve para identificar donde se repercuten las cuentas en el Balance de Situacién, Perdidas y Ganancias e
Ingresos y Gastos.

La Clave de Balance viene ya con los datos necesarios para el Plan General de Contabilidad segun la Ley de 20/11/2007 del
BOE, y no es necesario modificarlo, no obstante el usuario podria hacerlo.

El campo de Clave de Balance se debera rellenar unicamente en las cuentas de 3, 4 y 5 digitos (se puede rellenar en las de
mas de 5 digitos, pero el programa ya se ocupara de ello).

Ejecutando el Gui6n del Menu “Recalcular Clave de Balance en Cuentas de Asientos 7 el programa pasara automaticamente
a las cuentas de mas de 5 digitos, la primera Clave de Balance (no vacia) que figure en su correspondiente cuentade 5,4y 3
digitos por este orden.

Algunas Clave de Balance de cuentas de 3, 4 y 5 digitos podran quedar intencionadamente en blanco. Ejemplos:

e Siuna cuenta de tres digitos tiene diferentes Claves de Balance en sus subcuentas de 4 6 5 digitos, debera quedar en
blanco, ya que no la totalidad de sus cuentas de nivel inferior tienen la misma Clave de Balance.
e Se podra dejar vacia la Clave de Balance de nivel 4 6 5 si su Clave de Balance de nivel 3 esta cumplimentada.



La Clave de Balance podria contener:
“Activo ” si la cuenta corresponde al balance de Situacion y es una partida de Activo.
“Pasivo ” si la cuenta corresponde al balance de Situacion y es una partida de Pasivo.

“Debe” si la cuenta corresponde al balance de Pérdidas y Ganancias (Explotacién) y es una partida de Debe (no para Grupo 8 y
9).

“Haber” si la cuenta corresponde al balance de Pérdidas y Ganancias (Explotacién) y es una partida de Haber (no para Grupo 8
y9).

Calcular D/H/Saldo (ImpoD_N, ImpoD_N, Saldo_C, SaldoAcreedor_C, SaldoDeudor_C y SaldoAcreedorODeudor_C) A
veces, los importes del Debe, Haber y el Saldo de las cuentas del Plan, no estan actualizados, para actualizarlos es necesario
pulsar el boton “Calcular D/H/Saldo”, que se ecuentra al visualizar el archivo. Cada vez que se realiza un Balance, también se
actualizan los mencionados importes.



5% ARCHIVO DE DIARIO

El archivo Diario se almacenan en un archivo compuesto de dos archivos: el archivo de cabecera y el archivo de lineas del
diario.

El nombre del archivo de datos de cabecera es: Diario . El nombre del archivo de datos de lineas del diario es: Lineas del
Diario 6 LineDi.

A continuacion se relacionan los principales campos del archivo de Diario :

Nombre campo Descripci—n Tipo
Blmpo_N Base Imponible de la factura (Caso de ser apunte automatico de factura) N
CIF CIF de la factura (Caso de ser apunte automatico de factura)
CodCIPr_ParaTituAutom Cddigo Cliente/Proveedor (Caso de ser apunte automatico de factura)
Descuadre_C Descuadre (Si existe en el asiento) C
Diario_N Numero del Diario sobre el que se aplicara el asiento N
FechaAsiento_F Fecha del asiento (formato DD/MM/AAAA) F
NombreDiario_C Nombre del Diario al que pertenece este Asiento C
NombreDiarioActivo_C Nombre del Diario actualmente activo C
NumMov_N Numero del movimiento (Caso de ser apunte automatico de factura) N
NumReferencia_N Numero de referencia (Asignado automaticamente por el programa) N
SaldoApunte C Saldo del apunte C
TotalApunteD_C Total Apunte Debe C
TotalApunteH_C Total Apunte Haber C

Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

En la primera columna (Nombre campo) aparece el nombre que tiene el campo en la programacién de FileMaker, este nombre
sera Util cuando se importen/exporten datos del archivo.

En la segunda columna aparece una breve descripcion del campo.

En la tercera columna aparece el Tipo de campo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En
blanco=Texto. Los campo de Tipo C (Calculado), los calcula ContaFac en base a otros campos y son utiles en exportacion de
registros, pero en importacion no tienen sentido, ya que el programa los recalculara en cualquier caso

Ademas de los campos relacionados arriba, hay un campo que se llama “Foto_Conte”, que es un campo de tipo contenedor,
donde se puede guardar, un sonido, un video, una imagen,...etc., normalmente contiene una imagen del articulo del registro.
Este campo, por ser contenedor, no puede ser importado/exportado. Desde las fichas del Archivo de articulos se pegara,

copiara o borrara la foto o el grafico que represente al articulo deseado, seleccionando el campo y pulsando “Pegar”, “’"Copiar” o

“Borrar”.

A continuacién, se relacionan algunos de los campos del archivo para profundizar en su explicacion.

Noemero del Diario (Diario_N) .- Es el numero del Diario propietario del Movimiento Comercial (genéricamente “1”).

Noemero de referencia (NumReferencia_N). - Este es el nUmero que sirve para relacionar cada registro de cabecera con sus
registros de lineas de apuntes.

A continuacion se relacionan los principales campos del archivo de Lineas del Diario 6 LineDi

Nombre campo Descripci—n Tipo
Blmpo_N Base Imponible de la factura (Caso de ser apunte automatico de factura)

CIF_C CIF de la factura (Caso de ser apunte automatico de factura) C
Concepto Concepto del Apunte

Cuenta Cuenta del Apunte

Debe N Importe del Debe N
FechaAsiento_F_C Fecha del asiento (formato DD/MM/AAAA) C
Haber N Importe del Haber N
NumApunte N Numero del apunte N
NumReferencia_N  Numero de referencia N

Observaciones Observaciones al Apunte



TituloCuenta_Actu  Titulo de la Cuenta
TotalBImpo_N Base Imponible de la factura (Caso de ser apunte automatico de factura) C
Tipo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En blanco=Texto.

En la primera columna (Nombre campo) aparece el nombre que tiene el campo en la programacién de FileMaker, este nombre
sera Util cuando se importen/exporten datos del archivo.

En la segunda columna aparece una breve descripcion del campo.
En la tercera columna aparece el Tipo de campo: C=Calculado, N=Numérico, F=Fecha con formato dd/mm/aaaa y En
blanco=Texto. Los campo de Tipo C (Calculado), los calcula ContaFac en base a otros campos y son utiles en exportacion de

registros, pero en importacion no tienen sentido, ya que el programa los recalculara en cualquier caso

A continuacién, se relacionan algunos de los campos del archivo para profundizar en su explicacion.

Noemero de referencia (NumReferencia_N). - Este es el nUmero que sirve para relacionar cada registro de cabecera con sus
registros de lineas de apuntes.



EXPORTACIIN E IMPORTACIIN DE ARCHIVOS.

Para profundizar en todos los temas relacionados con la exportaciéon e importacion de datos, conviene conocer la Ayuda de
FileMaker Pro 10, que se puede bajar junto con el programa desde la direcciodn de internet http://www.filemaker.com/es/, o
bién, http://www.filemakertrial.com/es-ES/nskto/form/entry.aspx

Existen dos tipos de archivos:
Archivos elementales, como los de Articulos, Clientes, Proveedores, Plan de Cuentas, Balances y Tesoreria.

Archivos compuestos como los Movimientos Comerciales y el Diario. Estos archivos son mas complejos de Exportar/Importar,
ya que cada uno, esta formado por dos archivos elementales relacionados: uno de Cabecera y otro de lineas. Cada registro de
Cabecera tiene un numero variable de lineas. Es necesario importar los dos archivos elementales para que el archivo
compuesto este completo.

En el caso de las facturas, cada registro de cabecera de una factura, tiene un nimero de lineas de factura (con los posibles
articulos vendidos), la relaciéon que une el registro de cabecera con sus lineas, es el nimero de factura (NumMov_N) .

En el caso del Diario, cada registro de cabecera de un asiento, tiene un niumero de lineas de apunte (con los posibles apuntes
contablizados), la relacion que une el registro de cabecera con sus lineas, es el numero de referencia (NumReferencia_N) .

Forma de Exportar / Importar un archivo elemental desde/a ContaFac.

Existen varios sistemas para exportar e Importar archivos, pero, vamos a tomar como ejemplo un archivo que queremos
exportar todos sus datos desde una version anterior y posteriormente importarlos a la nueva version (si el archivo fuese
compuesto, habria que realizarlo en ambos componentes).

1% Empezamos exportando sus datos :

Se visualiza el archivo deseado, pulsando Mostrar todo s los Registros , o bién, los que se deseen Exportar y se pulsa el Béton
de Exportar o el menu de Archivo / Exportar registros

Aparecera un dialogo parecido a este:

NOLO Exportar registros a archivo

Guardar como: ArticulosExportados.x|s

(v

Q

4a»

< » |88 = |0 | (& Escritorio '

DISPOSITIVOS 8E2623 @
=] Ordenad... '

1 HD232

] Tera... &

'l Tera... &

UBICACIONES A A AMAC 3
- I I

Tipo: | Libro de Excel 95-2004 (.... |+

Después de guardar: [ Abrir archivo automaticamente

"I Crear correo electrénico con un archivo adjunto

P —
Carpeta nueva / Cancelar \ ( Guardar \




Se detallara el nombre de archivo (ArticulosExportados.xls )y su ubicacion, asi como el Tipo de archivo en este caso excel
(-xls).

el archivo deseado, pulsando Mostrar todo s los Registros , o bién, los que se deseen Exportar y se pulsa el Béton de
Exportar o el menu de Archivo / Exportar registros

Aparecera un dialogo parecido a este:

Opciones de Excel

@ Usar nombres de campo como nombres de columna en la primera fila

Hoja de célculo:

Titulo:

Asunto:

Autor:

( Cancelar \ (Continuar...)

Simplemente pulsar continuar.

Aparecera un dialogo parecido a este:

Orden de los campos para exportaciéon

Seleccione y mueva los campos que va a exportar. Si desea agrupar datos, elija los campos 'Agrupar por' antes de
mover los restantes campos.

| Tabla actual (“Ar") 2 Agrupar por
Campo 1 Articulo ["] Codigo
Campo 2 Articulo m
ClaveYUsu_C
ClieUltimo
Codigo .z
ComgrasAnoActPts N Orden de exportacién de campos
ComprasAnoActPts_S ¢ Campo 1 Articulo
ComprasAnoActUds_N ( Borrar $ Campo 2 Articulo m
ComprasAnoActUds_S ) - %+ ClaveYUsu_C
ComprasAnoAntPts_N Mover todo # ClieUitimo
ComprasAnoAntPts_S ) — # Codigo
ComprasAnoAntUds_N ( Borrartodo ) |#* ComprasAnoActPts_N
ComprasAnoAntUds_S T # ComprasAnoActPts_S
ComprasAnoSigPts_N 4+ ComprasAnoActUds_N
ComprasAnoSigUds_N B 4+ ComprasAnoActUds_S A
Descripcion v 4+ ComprasAnoAntPts_N y 1
Opciones

Juego de caracteres del archivo de salida: = Unicode (UTF-16)

") Aplicar formato de datos de la presentacién actual a los datos exportados

( Cancelar \ ( Exportar \

En la lista de la izquierda, deben aparecer todos los campos del archivo, por lo que se seleccionara Tabla actu al(Onombre del
archivo a exportarQO) . A continuacion después de pulsar Borrar , para borrar los campos de la lista de la derecha, se pulsara
Mover todo . A continuacion seleccionar Exportar .

Los campos contenedores (imagenes, sonidos, ...) no se exportaran y en los campos repetidos solo se exporta la primera de las
repeticiones.

2% Termin amos importando los datos exportados

Si se pretende que el archivo importado sea igual al exportado, se debera primero, borrar todos los registros del archivo al que
se pretende importar. A continuacién, se visualiza el archivo deseado y se pulsara el Béton de Importar o el menu de Archivo /
Importar registros

Aparecera un didlogo similar a este:



D060 Abrir archivo

(«]») (22| =|m) & Escritorio B (@buscar
¥ DISPOSITIVOS (P [T AAADia.xls -

=] Ordenad... ™ AAALID.xls m

| HD232 ™1 AAAMoC.xIs

Tera.. 2 1| 7] AAAMoL.xIs Campo 1 Artit &

I Tera... & ¥ [7) AAAPla.xls

™ AAAPro.xls XLS

Wil = admin_con...bstart.jnlp

= Ordenad... - - ¥ R -

- . Apuntes Filo > la A

v UBICACIONES | [ I S s e R Ll v Nombre ArticulosE
| Ed:-. . * M AutoRetrato.ioa I xnortadns. |
v

AN lanacia

=4

Mostrar: | Todos los archivos disponibles Q [ Remoto... )
S—

( Cancelar ) ( Abrir )

Se seleccionara el archivo deseado (ArticulosExportados.xls )y en el deplegable “Mostrar: Ose elegira Todos los archivos
disponibles y se pulsara Abrir .

Aparecera un dialogo similar a este:

Asignacion de campos de importacion

Origen: ArticulosExportados.xls Destino: | Tabla actual (*Ar")

Campos de origen ] ] Campos de destino
Campo 1 Articulo = ¢ Campo 1 Articulo
Campo 2 Articulo = Campo 2 Articulo

ol

ClaveYUsu_C —
ClieUltimo = ClieUltimo
Codigo = Codigo

$
$
$
$
ComprasAnoActPts_N = # ComprasAnoActPts_N
ComprasAnoActPts S — # A
ComprasAnoActUds_N = #
ComprasAnoActUds S — #
3
$
3

ComprasAnoAntPts_N =

ComprasAnoActUds_N

ComprasAnoAntPts_N

>

ComprasAnoAntPts_S —

ComprasAnoAntUds_N = ComprasAnoAntUds_N 3
<< i . P x
<< |>>| Nombres de campo Organizar por: | nombres coincidentes H—‘
Importar accién Asignacién de campos

= Importar este campo

No importar este campo

Comparar registros segiin este campo
O Actualizar registros coincidentes en el conjunto hallado 3 El destino no puede recibir datos

(® Afiadir nuevos registros

() Actualizar registros existentes en el conjunto hallado =

Afadir los datos restantes como nuevos registros (" Gestionar base de datos... )

8 No importar el primer registro (contiene nombres de campos) EsGancelansll (—lmpornr—)

Tal y como figura en el dialogo anterior se deben activar las opciones A—adir nuevos registros , No importar el primer
registro (contiene nombres de campos) y a continuacion “Organizar por: ” nombres coincidentes y por ultimo Importar .

Aparecera un dialogo similar a este:



Opcior]es de impon:tacién

") Ejecutar opciones de entrada automatica durante la importacién
(fecha de modificacion, nimero de serie, reactualizaciones, etc.)

Importar valores de campos repetidos

*) Conservandolos en el registro original
Separandolos en diferentes registros

(" Cancelar ) f—lmportar—a

Se desactivara la opcioén Ejecutar opciones de entrada automitica durante la importaci—n , ¥ se pulsa el béton de Importar .

El programa ha terminado la importacién y Unicamente dara un pequefio informe de esta con un didlogo similar al siguiente:

Resumen de la importacion

Resumen de la importacion de registros:
Tabla creada: <ninguno>
Total de registros anadidos/actualizados: 3

Total de registros omitidos debido a errores: 0
Total de campos omitidos debido a errores: 0




